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Circ. n. 136  

            S. Bonifacio, 11 gennaio  2010 

 

                                                                                                              Ai Sigg. Docenti 
 LL.SS. 
Oggetto: Progetto Alfabetizzazione informatica per docenti. 
 
 
     Come da progetto approvato, la prof.ssa S. Verucchi terrà il corso in oggetto. Gli argomenti 
previsti sono i seguenti: 
 

1. Organizzazione e gestione di file e cartelle. 
2. Il software per l’elaborazione dei testi WORD: 

• operazioni necessarie per creare, formattare e rifinire un documento. 
3. Il software per la gestione dei fogli elettronici EXCEL: 

• operazioni fondamentali per creare e formattare un foglio elettronico; 
• le funzioni aritmetiche e logiche di base. 

4. Utilizzo di Internet per la ricerca di dati e documenti nella rete. 
5. La posta elettronica: 

• operazioni necessarie per inviare e ricevere messaggi, allegare documenti a un 
messaggio. 

6. La stampa di documenti. 
 
Durata: 8 incontri con cadenza settimanale da 75 minuti. 
Orario: dalle ore 13.45 alle ore 15.00. 
Inizio corso: giovedì 14 gennaio p.v., le altre date saranno concordate. 
 
I docenti interessati sono pregati di scrivere il proprio nominativo: 
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La responsabile del progetto                         
     Prof.ssa S. Verucchi 
                                                                                                                  Il Dirigente Scolastico 
                 Prof. Francesco Provenzale 
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