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Ai Sigg. Docenti
LL.SS.

Al personale ATA
LL.SS.

Oggetto: Scrutini finali.

Tutte le operazioni di scrutinio si svolgeranno presso la sede di S. Bonifacio dal 7 al 16 giugno
2010 secondo calendario allegato.

1. Da martedi 1 giugno i Docenti provvederanno all’inserimento secondo le istruzioni
riportate nel sito web dell’istituto, come nel I° quadrimestre.

2. Le operazioni di inserimento dovranno concludersi entro e non oltre un giorno prima
della data dello scrutinio (escludendo i giorni non lavorativi) per consentire la
predisposizione del materiale in tempo utile.

Si riporteranno:
- le proposte di voto finale;
- in caso di proposta di voto insufficiente, i docenti indicheranno, nella nota relativa
all’alunno. i suggerimenti per lo studio estivo;
- il numero delle ore di assenza nelle singole discipline.

3. I coordinatori di classe inseriranno la proposta del voto di condotta. 1l voto di condotta
sara definito dal Consiglio di Classe in sede di scrutinio.

4. | Docenti compileranno una breve nota sulla classe su modulo disponibile in sala
insegnanti che consegneranno al piu presto al coordinatore di classe.

IN SEDE DI SCUTINIO:

1. Il Coordinatore di Classe riportera nello spazio “NOTA GENERALE?” la relazione sulla
classe redatta sulla base delle indicazioni fornite dai colleghi;
2. Per le classi dell’ Autonomia, i Docenti riporteranno le ore di lezione effettuate su
apposito modulo cartaceo predisposto per la firma;
3. 1l segretario di classe compilera il verbale secondo il programma Infoschool e il modulo
cartaceo relativo ai corsi di recupero;
4. 1l coordinatore di classe, cliccando sul nominativo dell’alunno, inserira nel tabellone i
voti definiti dal Consiglio di Classe, come da istruzioni ricevute.

Si invitano i Docenti:
- ad essere reperibili prima del proprio orario di scrutinio per iniziare eventualmente in
anticipo;
- a controllare eventuali ultime disposizioni riguardo orario e calendario scrutini.

Il Dirigente Scolastico
Francesco Provenzale
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